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การ Export ไฟล์ Excel จากโปรแกรม POSFP 

1.เขา้โปรแกรม POSFP ที่หนา้จอ Desktop ทาํการ กรอก ช่ือผูใ้ชง้าน และ รหสัผ่าน แลว้กดปุ่ มเขา้ใชง้าน 

 

2.จะเขา้สู่หนา้จอระบบ POSFP จากนั้นใหค้ลิกเมนูช่ือ win speed ดา้นบน 
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3.เมื่อเขา้สู่หนา้จอ Winspeed แลว้ใหท้าํการเลือกวนัที่ เดือน ปี แลว้กดปุ่ มคน้หาเพือ่จะแสดงขอ้มูล 

 

4.แลว้ทาํการกดปุ่ ม Export โดยเก็บไฟล์ไวท้ี่ Local Disk (D:) โฟลเดอร์ Invoice ตั้งช่ือไฟล์ GR_EXCEL ทาํการ Save ไฟล์ 
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5.หลงัจากกด Save แลว้ใหก้ดปุ่ มใช่เพือ่เปิดไฟล ์

 

 

6.ไฟล์ GR_EXCEL.xls ก็จะถูกเปิดขึ้นมาใหดู้ที่รหสัลูกคา้วา่ช่องไหนที่ไม่มีรหสัลูกคา้ โดยนาํ ช่ือลูกคา้ไปคน้หาที่โปรแกรม POSFP เมนูลูกคา้เพือ่ที่จะเพิม่ขอ้มูลช่ือลกูคา้ โดยจดช่ือลูกคา้ 

เอาไว ้
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7.เปิดโปรแกรม POS FP กดที่เมนูขอ้มูลลูกคา้ แลว้ทาํการกรอกช่ือลูกคา้ที่ช่อง คาํคน้หา เลือกวนัที่ เดือน ปี ต๊ิกถกูที่ช่องทุกรายการ ทาํการกดปุ่ มคน้หา ขอ้มูลที่เราตอ้งการเพิม่ก็จะแสดงขึ้นมา 

ใหค้ลิกซา้ยที่ขอ้มูลลูกคา้ แลว้กดปุ่ มแกไ้ข 

 

8.หนา้แกไ้ขขอ้มูลลูกคา้ใหพ้มิพร์หสัลูกคา้ที่ช่อง AR_IQ แลว้กดปุ่ ม Save แลว้ใหย้อ้นกลบัไปทาํขอ้ที่ 2 – 5 ที่เมนู Winspeed เพือ่ Export ไฟล์ใหม่ 

 

 

คู่มือ การโหลด INVOICE จากโปรแกรม POSFP เขา้โปรแกรม Winspeed 

 



6 
 

ขั้นตอนการโหลด INVOICE เข้าโปรแกรม Winspeed 

1.ขั้นตอนการโหลด INVOICE เขา้โปรแกรม Winspeed กรอก User name , Password แลว้กดปุ่ ม Login 

 

2.คลิกที่เมนู Import and Export แลว้คลิกที่ Import Transaction 
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3.กด Next  

 

4.กด Next 
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5.กด Next 

 

6.คลิก Browse ระบุไฟล์ขอ้มูล D:\INVOICE\GR_EXCEL.xls ต๊ิกถูกที่ช่อง Test Import 
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7.ตรวจสอบหมายเลขวา่ติด -1 หรือไม่ ใหด้บัเบิลคลกิที่ช่อง Detail ในช่องที่ติด -1 (ในกรณีที่ไม่ติด – ใหข้า้มไปทาํขอ้ที่ 14 – 15 ) 

 

8.ใหดู้ช่องที่เป็น N แสดงวา่ใน โปรแกรม Winspeed ไม่มีขอ้มูล จากในรูปภาพจะเห็นคาํวา่ test01  ใหดู้วา่ test01 คือ รหสัอะไร 
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9.ในรูปจะเห็นวา่ test01 อยูใ่นช่องรหสัลูกคา้ ให ้copy ขอ้มูล รหสัลูกคา้ และ ช่ือลกูคา้ ใหน้าํไปเพิม่ขอ้มูลในโปรแกรม Winspeed 
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10.ใหน้าํขอ้มูลรหสัลูกคา้ และ ช่ือลูกคา้ จากใน Excel ไปเพิม่ในเมนู AR Setup  ----> กาํหนดรหสัลูกหน้ี 

 

11.กรอกขอ้มูลลูกคา้ รหสัลูกคา้ และ ช่ือลูกคา้ กด Save 
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12.ทาํการ Import ขอ้มูลใหม่โดยคลกิที่ Import and Export ใหท้าํการ Test Import ใหม่ 
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13.ใหดู้ที่ตวัเลขในช่อง Status เป็นเลข 1 ใหก้ด Continue เพือ่ทาํการ Import ขอ้มูล 
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14.ใหต๊ิ้กถูกที่ช่อง Import แลว้กด Next ไปเร่ือยๆ 
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15.กด Finished เป็นการเสร็จส้ินขั้นตอนการ Import 
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ขั้นตอนการ Recheck 

1.เขา้โปรแกรม POSFP เมนู Winspeed เลือกวนัที่ เดือน ปี ที่จะทาํการ Recheck กดคน้หา และ กดปุ่ ม Export 
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2.กด save ช่ือไฟล์ GR_EXCEL.xls ที่ Local Disk (D:) INVOICE  
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3.ทาํการเปิดไฟล์ Excel แลว้กดปุ่ มใช่ 
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4.ตรวจสอบขอ้มูลใน Excel วนัที่ เดือน ปี วา่ถูกตอ้งหรือไม ่
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5.ทาํการ Import ขอ้มูลเขา้โปรแกรม Winspeed ใหต๊ิ้กถูกที่ช่อง Import แลว้กดปุ่ ม Next ไปเร่ือย  ๆ
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6.หลงัจากนั้นกดปุ่ ม Finished (Recheck จะติด – 1 เป็นปกติ) 
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Reprocess Vat  

1.กดปุ่ ม VT Tax Reports ที่เมนูดา้นซา้ย และ กดปุ่ ม Reprocess Vat 
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2.กดเลือกวนัที่ เดือน ปี ที่เราทาํการ Import ในครั้งแรก ใหต๊ิ้กถูก ขายเงินเช่ือ -------> Post Vat -------> Save 
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Post GL (Batch) 

1.กดปุ่ ม GL Data Entry ที่เมนูดา้นซา้ย และ กดปุ่ ม Post GL (Batch) 

 

 

 

2.กดเลือกวนัที่ เดือน ปี ที่เราทาํการ Import ในครั้งแรก ใหต๊ิ้กถูก ขายเงินเช่ือ -------> Post -------> Save 
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